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PATVIRTINTA
Šiaulių Stasio Šalkauskio gimnazijos
direktoriaus 2024 m. rugsėjo 2 d. 
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ŠIAULIŲ STASIO ŠALKAUSKIO GIMNAZIJOS KLASĖS VADOVO PAREIGYBĖS APRAŠYMAS

[bookmark: bookmark2]I SKYRIUS
PAREIGYBĖ

1. Šiaulių Stasio Šalkauskio gimnazijos (toliau – Gimnazija) klasės vadovas yra priskiriamas specialistų grupei.
2. Pareigybės lygis: klasės vadovas priskiriamas A2 lygio pareigybei.
3. Pareigybės paskirtis: ugdyti klasės bendruomenę, puoselėti ugdytinių vertybines, demokratines ir pilietines nuostatas, komunikacinius gebėjimus, informacinę kultūrą ir gebėjimą savarankiškai kurti savo gyvenimą, atsižvelgiant į mokinio teises ir pareigas, siekius, polinkius ir gebėjimus, sudaryti jam galimybes įgyti reikiamų kompetencijų, karjeros ir profesijos planavimo pagrindų.
4. Pavaldumas: klasės vadovas pavaldus Formaliojo švietimo ir pagalbos mokiniui skyriaus vedėjui.
[bookmark: bookmark3]II SKYRIUS
[bookmark: bookmark4]SPECIALŪS REIKALAVIMAI ŠIAS PAREIGAS EINANČIAM DARBUOTOJUI

5. Klasės vadovas turi atitikti Lietuvos Respublikos švietimo įstatymo 48 straipsnyje ir Reikalavimus mokytojų kvalifikacijai apraše, patvirtintame Lietuvos Respublikos švietimo ir mokslo ministro 2014 m. rugpjūčio 29 d. įsakymu Nr. V-774 „Dėl Reikalavimų mokytojų kvalifikacijai aprašo patvirtinimo“ numatytus reikalavimus.
6. Klasės vadovas turi žinoti ir išmanyti:
6.1. gimnazijos organizacinę struktūrą;
6.2. psichologijos pagrindus;
6.3. mokymo metodus;
6.4. darbuotojų saugos ir sveikatos, gaisrinės saugos, elektrosaugos reikalavimus, ekstremalių situacijų valdymo planą;
6.5. mokėti savarankiškai planuoti ir organizuoti savo veiklą, spręsti iškilusias problemas, dirbti komandoje;
6.6. mokėti kaupti, sisteminti, apibendrinti informaciją ir rengti išvadas;
6.7. geras lietuvių kalbos mokėjimas;
6.8. kompiuterinis raštingumas, raštvedybos įgūdžiai.
7. Klasės vadovas privalo vadovautis:
7.1. Lietuvos Respublikos įstatymais ir poįstatyminiais aktais;
7.2. Lietuvos Respublikos Vyriausybės nutarimais ir kitais Lietuvos Respublikoje galiojančiais norminiais aktais, reglamentuojančiais biudžetinių įstaigų veiklą, darbo santykius, darbuotojų saugą ir sveikatą;
7.3. vidaus darbo tvarkos taisyklėmis;
7.4. darbo sutartimi;
7.5. šiuo pareigybės aprašymu bei kitais gimnazijos lokaliniais dokumentais (įsakymais, potvarkiais, nurodymais, taisyklėmis ir pan.).
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ŠIAS PAREIGAS EINANČIO DARBUOTOJO FUNKCIJOS

8. Klasės vadovas atlieka šias funkcijas:
8.1. planuoja ir organizuoja  darbą su klase atsižvelgdamas į Gimnazijos ugdymo planą, Gimnazijos veiklos planą, rengia klasės vadovo veiklos planą ir teikia jį Formaliojo švietimo ir pagalbos mokiniui skyriaus vedėjui;
8.2. telkia klasėje dirbančius mokytojus ir kitus specialistus, ugdytinių tėvus (globėjus, rūpintojus) Gimnazijos ugdymo tikslams įgyvendinti; ugdo ugdytinių vertybines nuostatas, pilietiškumą, demokratiškumą, puoselėja dorovę, sveiką gyvenseną, domisi jų poreikiais, interesais;
8.3. organizuoja klasės valandėles, specialistų paskaitas, renginius, šventes, veiklas Gimnazijoje ir už jos ribų, atsako už ugdytinių saugumą išvykos ar organizuoto renginio metu;
8.4. kartu su ugdytiniais aktyviai dalyvauja Gimnazijos gyvenime: puoselėja Gimnazijos tradicijas, inicijuoja ir rengia įvairius renginius Gimnazijoje;
8.5. koordinuoja ugdytinių socialinę-pilietinę veiklą vadovaujantis Gimnazijos ugdymo planu;
8.6. supažindina pasirašytinai ugdytinius su Gimnazijoje galiojančiais dokumentais ir tvarkų aprašais, reglamentuojančiais lankomumo užtikrinimą, mokinių elgesio taisykles, smurto ir patyčių prevencijos ir intervencijos vykdymą bei kitas tvarkas;
8.7. informuoja ugdytinius apie ugdymo karjerai galimybes ir nukreipia juos pas karjeros specialistą, bendradarbiauja su juo;
8.7.1. skatina ugdytinius dalyvauti Gimnazijos neformaliojo švietimo užsiėmimuose, savivaldoje, bendruose renginiuose, kartu su ugdytiniais tinkamai atstovauja Gimnazijai miesto ar respublikos renginiuose;
8.8. padeda skirtingų poreikių ugdytiniams (tame tarpe ir mokomiems namuose) integruotis į klasės bei Gimnazijos bendruomenę; 
8.9. stebi, analizuoja ugdytiniui kylančias problemas, padeda jiems spręsti ir / ar inicijuoja jų sprendimą su klasėje dirbančiais dalykų mokytojais, ugdytinių tėvais (globėjais, rūpintojais);
                    8.10. sistemingai tvarko su klasės vadovo veikla susijusius dokumentus bei klasės elektroninį dienyną vadovaudamasis Gimnazijos elektroninio dienyno tvarkymo nuostatais, pildo dienyno skiltis „Klasių veiklos“, „Socialinė-pilietinė veikla“, „Tėvų susirinkimai“ ir kitas, susijusias su klasės vadovo veikla, teisina ugdytinių praleistas pamokas pagal patvirtintą „Šiaulių Stasio Šalkauskio gimnazijos mokinių lankomumo užtikrinimo tvarkos aprašą“;
8.11. koordinuoja ugdytinių „Asmenybės ūgties dienoraščio“ pildymą;
                    8.12. tvarko ugdytinių dokumentus (sutartis, mokinio pažymėjimus, individualius ugdymo planus, išsilavinimo pažymėjimus ir kt.);
                    8.13. ruošia ir teikia administracijai, švietimo pagalbos specialistams reikiamą informaciją  apie klasę ar mokinį (pvz. charakteristiką);
                    8.14. kontroliuoja ugdytinių pamokų lankomumą, aiškinasi Gimnazijos nelankymo ar vėlavimo į pamokas priežastis, stebi jų elgesį, pasiekimus ir kitų pareigų vykdymą, apie tai nuolat informuoja tėvus (globėjus, rūpintojus), reguliariai teikia socialiniam pedagogui informaciją apie Gimnaziją nelankančius klasės mokinius, prireikus, apie ugdytinių elgesį informuoja Gimnazijos administraciją ir imasi adekvačių prevencijos priemonių, siekiant išspręsti įvairaus pobūdžio ugdytinių problemas;
                    8.15. vykdo nuolatinę pažangos stebėseną, pusmečio pabaigoje pateikia ataskaitas atsakingam direktoriaus pavaduotojui ugdymui, klasės ugdymosi pasiekimus pristato Mokytojų tarybos posėdyje;
                    8.16. bendradarbiauja su ugdytinius mokančiais mokytojais, pagalbos mokiniui specialistais, administracija bei Vaiko gerovės komisija ugdytinių pasiekimų ir pažangos, elgesio, pamokų lankomumo klausimais;
                    8.17. supažindina pasirašytinai ugdytinių tėvus (globėjus, rūpintojus) su „Šiaulių Stasio Šalkauskio gimnazijos mokinių lankomumo užtikrinimo tvarkos aprašu“, informuoja juos skambučiu apie ugdytinio nedalyvavimą pamokose, informuoja apie ugdymo(si) pasiekimus ir pažangą bei taikomas prevencijos ir / ar pagalbos priemones, siekiant išspręsti įvairaus pobūdžio ugdytinių problemas;
                    8.18. organizuoja klasės mokinių tėvų susirinkimus, trišalius pokalbius, pateikia tikslią grįžtamąją informaciją administracijai apie tėvų (globėjų, rūpintojų) iškeltas problemas, pageidavimus, pagal poreikį inicijuoja individualius pokalbius su ugdytinių tėvais (globėjais, rūpintojais) ir mokytojais, švietimo pagalbos specialistais, administracija;
                    8.19. informuoja ugdytinius ir jų tėvus (globėjus, rūpintojus) bei gauna raštišką sutikimą prieš ugdytinį paliekant kartoti kursą;
                    8.20. pastebėjus ar įtarus patyčias nedelsiant jas stabdo ir elgiasi pagal „Šiaulių Stasio Šalkauskio gimnazijos smurto ir patyčių prevencijos ir intervencijos vykdymo tvarkos aprašą“;
                    8.21. jei ugdytinis išvyksta iš Gimnazijos, klasės vadovas įpareigoja ugdytinį grąžinti visus turėtus vadovėlius ir kitas mokymosi priemones į biblioteką ar / ir mokytojams.
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ATSAKOMYBĖ

                    9. Klasės vadovas atsako už:
                    9.1. Lietuvos Respublikos įstatymų, kitų teisės aktų, Gimnazijos nuostatų, darbo tvarkos taisyklių, mokytojo etikos normų laikymąsi;
                    9.2. emociškai saugios, mokymuisi palankios socialinės emocinės aplinkos puoselėjimą klasės bendruomenėje, reagavimą į smurtą ir patyčias pagal Gimnazijos nustatytą tvarką;
                    9.3. korektišką gautų duomenų panaudojimą, turimos informacijos konfidencialumą, asmens duomenų apsaugos teisės aktų nustatyta tvarka užtikrinimą;
                    9.4. ugdytinių dokumentų pildymą ir klasės veiklos fiksavimą, tėvų (globėjų, rūpintojų) informavimą elektroniniame dienyne;
                    9.5. priskirtų funkcijų, direktoriaus, direktoriaus pavaduotojo ugdymui, skyriaus vedėjų pavedimų tinkamą vykdymą.
                    10. Klasės vadovas už savo pareigų netinkamą vykdymą atsako vidaus darbo tvarkos taisyklių ir Lietuvos Respublikos įstatymų nustatyta tvarka.
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